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New Scan Method: Scan to Email 

วิธีการสแกนไฟลแ์บบใหม่: สแกนเขา้อีเมล ์

1. Log in with your Passcode (4 digit) as usual, เขา้ระบบดว้ยรหสั 4 หลกัตามปกติ 

2. Click on Email Icon,  กดท่ีไอคอนอีเมล ์

 

3. Add your Email (first time) > Press: Public Entires, เพิ่มอีเมลส์าํหรบัการใชง้านครัง้แรก กด Public Entries 
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4. On Left bottom > Press: Add New Address, มมุซา้ยลา่ง กดปุ่ ม Add New Address 

 

 

5. New > Type your Email Address > Next,  กด New จากนัน้พิมพอี์เมลข์องตนเอง แลว้กด Next 
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6. Type your Name > Save, พิมพช์ื่อของท่านเพื่อง่ายต่อการใชง้านครัง้ต่อไป จากนัน้กด Save 
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7. Scan Process: Select your Name and Email then OK, เลือกชื่อและอีเมลท์ี่ไดท้าํการเพิ่มจากนัน้กด OK 

 

 

8. Check your Email > Set Property > Start, ตรวจสอบอีเมล ์และตัง้ค่าการสแกนตามปกติ จึงกด Start 
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9. Machine shows send Email Process, ขัน้ตอนนีเ้ครื่องจะแสดงการทาํงานและสง่อีเมล ์

 

10. Check your Email inbox, ตรวจสอบอีเมลข์องคณุ 

 

The Scan Email will be like this 

ตวัอย่างอีเมลท่ี์สง่ไฟลส์แกนเขา้อีเมล ์


